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BÁO CÁO

THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 4
TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2016

I Những công tác đã thực hiện tháng 4
1. Ngành học mầm non

- Tham mưu Ủy ban nhân dân quận có quyết định kiểm tra trường mầm non Sơn Ca 8 đạt chuẩn quốc gia mức độ 1.
- Tham dự chuyên đề: “Hướng dẫn tổ chức hoạt động chơi ngoài trời cho trẻ” và "Các dạng tật và cách hỗ trợ cho trẻ tại trường mầm non hoà nhập" do phòng Mầm non - Sở GDĐT tổ chức.  

- Tổ chức chuyên đề “Phát triển ngôn ngữ cho trẻ mầm non” có 300 cán bộ quản lý, chủ cơ sở trường công lập, ngoài công lập tham dự tại trường MG Họa Mi 2, MN Sơn Ca 8.

- Hướng dẫn cơ sở giáo dục mầm non thực hiện báo cáo tổng kết năm học 2015-2016.

2. Ngành học Phổ thông 
- Hướng dẫn Kiểm tra học kỳ,  tổng kết năm học.(TH - THCS)

- Kiểm tra HK2 (THCS). 

- Thiết lập hồ sơ xét TN.THCS và Tuyển sinh 10.

- Chấm Sáng kiến kinh nghiệm (Cấp cơ sở ). 

- Tổng kết phát giải hội thi Nét vẽ xanh cấp thành phố

- Tổng kết các hoạt động sinh hoạt chuyên môn trực tuyến.
- Triển khai kế hoạch thi nghề phổ thông

- Hướng dẫn kiểm tra định kỳ cuối năm và bàn giao chất lượng học tập.(TH)

- Tham gia các kỳ thi trên Internet.

- Tham dự vòng Chung kết Hội thi giáo viên giỏi cấp thành phố (TH) 

- Tham dự chuyên đề Cụm 4 thành phố (TH).

3. Công tác Tổ chức

- Dự thảo kế hoạch quy hoạch cán bộ quản lý kế cận; kế hoạch bổ nhiệm, bổ nhiệm lại và luân chuyển cán bộ quản lý, năm học 2016-2017 trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt. Xây dựng dự thảo kế hoạch quy hoạch cán bộ quản lý kế cận; kế hoạch bổ nhiệm, bổ nhiệm lại và luân chuyển cán bộ quản lý, năm học 2016-2017 trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt.
- Tổng hợp nhu cầu bổ sung nhân sự năm học 2016 – 2017.
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 4/2016 trình UBND quận ra quyết định.
- Thông báo nghỉ hưu tháng 9, 10/2016. 
- Tổng hợp đề án tinh giản biên chế của các đơn vị.
- Triển khai đăng ký thuyên chuyển công tác trong quận.
4. Thanh tra – Thi đua

- Kết họp với Ủy ban nhân dân Phường Đông Hưng Thuận xác minh, kiểm tra về việc tổ chức dạy thêm – học thêm trên địa bàn theo thư phản ánh của công dân


- Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng theo kế hoạch : THCS Nguyễn Trung Trực, TH Thuận Kiều, TH Lý Tự Trọng


- Báo cáo lãnh đạo Phòng về kết quả kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng, thực hiện quy chế chuyên môn và xây dựng văn hóa công sở, trường học an toàn thân thiện năm học 2015 – 2016


- Tham mưu lãnh đạo Phòng kết luận, thông báo kết luận kiểm tra các trường MN-MG; TH; THCS
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục

- Triển khai các mẫu báo cáo Tổng kết công tác đào tạo bồi dưỡng năm học 2015- 2016; báo cáo Tổng kết công tác Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2015 – 2016 xuống các đơn vị Mầm non, Tiểu học, THCS và đơn vị trực thuộc. 
- Tham gia chấm  hội thi “Vở sạch chữ đẹp”  cấp Tiểu học tại các đơn vị
- Tham gia kiểm tra trường Tiểu học Nguyễn Văn Thệ, Tiểu học Qưới Xuân; Nguyễn Thái Bình; Nguyễn Trãi; Thuận kiều; Lý Tự Trọng theo quyết định của PGD.  
- Các bộ phận tổng hợp danh sách học chính trị Hè 2016; báo cáo tổng kết công tác Đào tạo - Bồi dưỡng, Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2015- 2016.
- Theo dõi ôn tập môn Ngữ Văn, Tiếng Anh, Tin học. 
- Theo dõi lớp ĐHMN K5 thực tập tại các trường MN Bông Hồng; Sơn Ca 8; Sơn Ca 9 
-Tham dự bồi dưỡng thực hành chuyên đề “Hướng dẫn tổ chức hoạt động ngoài trời cho trẻ MN” tại các trường MN trong quận.
6. Hành chánh quản trị 

6.1 Thư viện

- Hướng dẫn các trường giới thiệu sách chuyên đề ngày 30/4 Giải phòng hoàn toàn Miền Nam
- Thực hiện, giới thiệu thư mục ôn tập thi HKII
- Hoàn tất hồ sơ sổ sách chuẩn bị tiếp Đoàn kiểm tra chéo công tác Thư viện cấp Tiểu học
- Tổng hợp kết quả kiểm tra báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo
6.2 Y tế
- Thống kê, xếp loại và thực hiện báo cáo tổng kết đợt kiểm tra y tế trường học NH 2015 – 2016

- Báo cáo kết quả kiểm tra y tế trường học các trường THPT và TTGDTX Quận 12 về Sở Giáo dục và Đào tạo TP.HCM


- Phối hợp với TTYTDP hoàn tất các phụ lục phục vụ công tác kiểm tra của Liên Sở Y tế và Giáo dục Đào tạo TPHCM tại quận 12 vào tháng 4/2016


- Tham gia tổng kết Hội Chữ Thập đỏ quận năm 2016


- Triển khai kế hoạch Hội thi Sơ Cấp cứu học sinh khối trường học NH 2015 - 2016
6.3 Cơ sở vật chất
- Khảo sát sửa chữa nhỏ năm 2016 và sửa chữa lớn các cấp học giai đoạn 2016 - 2020
6.4 Văn phòng 

- Tiếp tực xử lý các văn bản đi – đến
- Thực hiện các loại báo cáo theo qui định

- Sắp xếp lưu trữ văn bản đi – đến

7. Công tác Đoàn thể

7.1 Công đoàn

- Triển khai kế hoạch “Tiếp tục thực hiện 6 Chương trình hoạt động của Công đoàn Giáo dục Việt Nam nhiệm kỳ 2013-2018 trong nhà giáo, người lao động Ngành Giáo dục và Đào tạo  quận giai đoạn 2016-2018”
- Phối hợp với chính quyền tham gia Hội thi “ Người tuyên truyền pháp luật giỏi” ngành Giáo dục và Đào tạo năm 2016.
- Tham gia Hội thi làm bánh truyền thống dân gian với chủ đề “Hướng về đất tổ” cử 2 đơn vị CĐCS mầm non tham gia ( Họa Mi 1 và Hoa Mai 2) 
- Các CĐCS phối hợp với chính quyền tổ chức ngày Giỗ tổ Hùng Vương (mùng 10/3 âm lịch) và các hoạt động kỷ niệm 41 năm ngày giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước ( 30/4/1975 - 30/4/2016).
- Triển khai và hướng dẫn xét tặng kỷ niệm chương “ Vì sự nghiệp xây dựng tổ chức Công đoàn” (công văn số 101/CV-CĐGD).
- Triển khai kế hoạch 05/KH-CĐGD của Công đoàn Giáo dục quận về Tổ chức hội thảo, tuyên truyền họp mặt giao lưu nhân Kỷ niệm Ngày Gia đình Việt Nam (28/6/2001 - 28/6/2016). 
7.2 Công tác Đoàn đội, học sinh

- Chỉ đạo các liên đội tổ chức tuyên truyền kỉ niệm 41 năm ngày Giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước, và Quốc tế lao động 1/5.
- Hướng dẫn các trường tổ chức Lễ Giỗ tổ Hùng Vương.
- Tổ chức cho TPT Đội đi trao quà “Vì người bạn ngoại thành” tại huyện Cần Giờ.
- Tham gia Hội thi Nghi thức Đội, Liên hoan Nhịp điệu măng non và Tiếng kèn Đội ta cấp Thành phố.
- Chọn cử các trường THCS tham gia Liên hoan các nhóm ca khúc “Chú ve con” lần thứ 21 và thi đội hình cổ động lần 6 – Hè 2016.
- Triển khai kế hoạch hướng dẫn các trường tổ chức “Lễ tri ân và trưởng thành”, Lễ ra trường dành cho học sinh cuối cấp.
- Tuyên truyền, vận động học sinh các cấp thực hiện tốt “Kỳ thi nghiêm túc” trong kiểm tra HKII.
- Dự họp giao ban Công tác học sinh sinh viên các phòng GD&ĐT, các trường THPT, GDTX, GDCN (lần 4).
- Kiểm tra cơ sở về công tác an toàn trường học, công tác y tế học đường, công tác vệ sinh an toàn thực phẩm
II. Trọng tâm công tác tháng  5  năm 2016
1. Ngành học Mầm non
- Kiểm tra trường, nhóm lớp mầm non ngoài công lập theo công văn 739/GDĐT-MN ngày 21/3/2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo.


- Tiếp đoàn kiểm tra của Sở giáo dục và Đào tạo thẩm định lại trường mầm non Sơn Ca 5 đạt chuẩn quốc gia mức độ 1(ngày 13/5/2016).



- Tham dự triễn lãm đồ dùng đồ chơi do Bộ Giáo dục tổ chức tại Vũng Tàu.



- Họp trường, nhóm lớp mầm non công lập, ngoài công lập hướng dẫn tổ chức hoạt động hè 2016.

- Định hướng nội dung bồi dưỡng chuyên môn hè và hoạt động chuyên môn năm 2016.

- Dự tập huấn các biện pháp kiểm soát nguồn thực phẩm an toàn tại Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
- Tiếp tục kiểm tra hồ sơ chuyên môn trường mầm non công lập, ngoài công lập
2. Ngành học Phổ thông
- Tổ chức liên hoan âm nhạc và triển lãm Mỹ thuật lần 1 (cấp THCS)
- Cử giáo viên coi thi, chấm thi tuyển sinh 10, Thi nghề THPT, Tuyển sinh lớp 6 Trần Đại nghĩa.
- Chuẩn bị công tác thi nghề phổ thông khóa ngày 31/5/2016.
- Xét tốt nghiệp THCS 
- Báo cáo công tác kiểm định .
- Hướng dẫn tổ chức kiểm tra định kỳ cuối năm bậc tiểu học
- Kiểm tra Tiếng Anh tăng cường cấp tiểu học
- Xét hoàn thành chương trình Tiểu học 
- Tổ chức Tổng kết năm học, lễ ra trường cho học sinh lớp 5; 9

- Phát động cuộc thi vẽ tranh ”Ý tưởng trẻ thơ” cho học sinh tiểu học


- Tổng hợp báo cáo gửi về Sở GD&ĐT


- Kiểm tra công tác khảo thí các trường THCS

3. Công tác Tổ chức

- Triển khai Kế hoạch quy hoạch cán bộ quản lý kế cận; kế hoạch bổ nhiệm, bổ nhiệm lại và luân chuyển cán bộ quản lý, năm học 2016-2017 đến các đơn vị trường học và đơn vị trực thuộc.
- Triển khai kế hoạch đánh giá công chức, viên chức năm học 2015 – 2016 đến các đơn vị trường học và đơn vị trực thuộc.
- Trình lãnh đạo phòng duyệt giấy phép Hè 2016 cho CB-GV-NV.
- Trình lãnh đạo phòng danh sách giáo viên có nguyện vọng thuyên chuyển trong quận.
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 5/2016 trình UBND quận ra quyết định.

- Tổng hợp luân chuyển, điều động giáo viên theo nguyện vọng cá nhân và theo yêu cầu điểu tiết chuyên môn của ngành
- Tổng hợp nhu cầu tuyển dụng giáo viên năm học 2016 – 2017, xây dựng kế hoạch tuyển dụng giáo viên trình UBND Quận phê duyệt.
- Triển khai đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo viên và cán bộ nhân viên không trực tiếp giảng dạy.
- Trình UBND Quận ra quyết định thành Ban chỉ đạo hội đồng thi nghề năm học 2015 - 2016, hội đồng tuyển sinh lớp 10 năm học 2016 - 2017; Các hội đồng công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2015 – 2016.
4. Thanh tra – Thi đua

- Tham mưu lãnh đạo kết luận và gửi kết luận công tác kiểm tra năm học 2015 – 2016 đối với các trường MN- TH – THCS


- Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra, giải quyết khiếu nại – phản ánh – tố cáo năm học 2015 – 2016


- Tham mưu lãnh đạo ban hành Quyết định thành lập Thanh tra coi thi, châm thi nghề Phổ thông


- Tham mưu lãnh đạo thành lập Hội đồng chấm sáng kiến kinh nghiệm, đề nghị danh hiệu chiến sĩ thi đua


- Tham mưu lãnh đạo hướng dẫn các trường về xét thi đua khen thưởng năm học 2015 – 2016


- Tham mưu lãnh đạo Phòng trình Ủy ban nhân dân Quận tổ chức tuyên dương: Giáo viên giởi cấp Quận – cấp Thành phố; Học sinh giỏi cấp Thành phố; Học sinh đạt thành tích cao trong các cuộc thi do Sở GD&ĐT tổ chức; Giáo viên dạy bồi dưỡng học sinh giỏi
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục

- Tổng hợp báo cáo tổng kết công tác Đào tạo – Bồi dưỡng; Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2015 – 2016 về Phòng GD&ĐT và Sở GD&ĐT


- Tổng hợp danh sách bồi dưỡng chính trị Hè 2016


- Theo dõi kiểm tra học kỳ 2 môn Ngữ Văn; Tiếng Anh; Tin học


- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên ngày 12/5/2016


- Đánh giá thi đua về công tác bồi dưỡng của các trường trong Quận
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp học bồi dưỡng và nâng cao

6. Hành chánh quản trị 

6.1 Thư viện

- Thu hồi sách cuối năm


- Tổng vệ sinh sắp xếp lại kho sách


- Thực hiện báo cáo kiểm kê và báo cáo cuối năm


- Lên lịch phục vụ sách Hè


- Đánh giá, xếp loại công tác Thư viện trường học năm học 2015 - 2016
6.2 Y tế

- Thực hiện Hội thi Sơ cấp cứu – Chữ Thập đỏ học sinh các trường Phổ thông năm 2016


- Tham gia họp bình xét thi đua các trường thuộc Phòng Giáo dục và báo cáo kết quả kiểm tra công tác y tế các trường cấp III về Sở GD&ĐT


- Tham gia công tác thi tốt nghiệp theo sự phân công của Hội đồng thi tuyển sinh năm 2016


- Lập cây báo cáo cuối năm học về công tác y tế các trường NH 2015 – 2016 về Sở GD&ĐT Thành phố và Ủy ban nhân dân Quận
6.3 Cơ sở vật chất

- Báo cáo thống kê cuối năm học


- Theo dõi kiểm tra việc thực hiện Kế hoạch sửa chữa nhỏ và mua sắm các đơn vị
6.4 Văn phòng 

- Tiếp tực xử lý các văn bản đi – đến
- Thực hiện các loại báo cáo theo qui định

- Sắp xếp lưu trữ văn bản đi – đến

7. Công tác Đoàn thể
7.1 Công đoàn
- Triển khai kế hoạch Kỷ niệm 130 năm Ngày Quốc tế Lao động (1/5/1886-1/5/2016) và “Tháng Công nhân” lần thứ 8 năm 2016.
- Phối hợp với chính quyền vận động “ Hỗ trợ giáo dục miền núi, vùng sâu, vùng xa, vùng đặc biệt khó khăn” năm học 2015-2016.
- Triển khai học bổng Nguyễn Đức Cảnh cấp ngành.
- Xét chọn tập thể, cá nhân thực hiện tốt “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” và nhà giáo tiêu biểu xuất sắc trong phong trào thi đua “Lao động giỏi, lao động sáng tạo” năm 2016.
- Hướng dẫn tổ chức kỷ niệm 126 năm ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh, kết hợp sơ kết 5 năm thực hiện cuộc vận động “Học tập và làm theo tư tưởng tấm gương đạo đức theo phong cách Hồ Chí Minh”.
- Tổ chức kiểm tra đánh giá xếp loại CĐCS năm học 2015-2016 (theo mẫu đã thống nhất) dự kiến ngày 20/5/2016.
7.2 Công tác Đoàn đội, học sinh

- Các liên đội lập thành tích chào mừng kỉ niệm 75 năm thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh (15/5/1941 – 15/5/2016)
- Triển khai văn bản chỉ đạo sinh hoạt hè năm 2016 trong toàn Ngành.
- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà thiếu nhi quận tổ chức hội thi “Chỉ huy đội giỏi” cấp quận,
- Triển khai kế hoạch tổ chức hội thu sách giáo khoa, tập trắng, xe đạp và máy tính casio tặng học sinh nghèo theo kế hoạch “Sách trao tay tặng ngay vé cổng” của Sở GD&ĐT.
- Kiểm tra đánh giá công tác Đội cuối năm học.
- Tổng hợp các báo cáo tổng kết năm học từ cơ sở: Báo cáo Tổng kết công tác giáo dục An toàn giao thông trong trường học, báo cáo tổng kết công tác đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học, báo cáo  hoạt động tổ chức bán trú trong năm học, báo cáo tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi.
- Các đơn vị Tổng kết năm học và bàn giao học sinh nghỉ hè tại địa phương. Triển khai kế hoạch hè của Phòng GD&ĐT./.
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